Urzad Miejski w Polanowie
Referat: Finansowo-Budzetowy

WNIOSEK (pobierz zalacznik)
WYMAGANE e zaswiadczenie o dochodach brutto pomniejszone o koszty
DOKUMENTY: uzyskania i sktadki ZUS - osoby pracujace,
(JAKO ZALACZNIKI e zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy - osoby bezrobotne,
DO WNIOSKU) e osoby otrzymujace swiadczenia z ZUS - 3 odcinki lub ostatnia
decyzja,
e osoby pobierajagce alimenty - 3 odcinki lub wyrok sadu, lub
o$wiadczenie osobiste
e osoby prowadzace dzialalnoé¢ gospodarcza - oSwiadczenie o
dochodach,
e osoby posiadajace gospodarstwo rolne - zaswiadczenie z urzedu
gminy lub decyzja o podatku rolnym,
e zaswiadczenia z Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej o
wysokosci pobieranych $wiadczen
e zaswiadczenie ze szkoly lub uczelni o wysokosci lub braku
stypendium, .(tylko osoby petnoletnie)
e kserokopia dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do
zajmowanego lokalu (akt notarialny lub umowa najmu lokalu)
e kserokopia faktury VAT za energie elektryczna za ostatni okres
rozliczeniowy.
OPLATY: Nie podlega optacie skarbowej
MIEJSCE ZLOZENIA Urzad Miejski w Polanowie, ul. Wolnosci 4, 76-010 Polanéw,
DOKUMENTOW Pokéj nr 15, tel. (94) 3481055
fax: (94)3188387,
OSOBA Katarzyna Pasieka, pokéj nr 15 (blok B)
ODPOWIEDZIALNA tel. (94) 3481055,
email: k.pasieka@polanow.eu
TERMIN ZLOZENIA | Do 15-go kazdego miesigca
WNIOSKU
TERMIN Do 30-tu dni.
ZALATWIENIA
SPRAWY

KRYTERIA UPRAWNIAJACE DO OTRZYMANIA DODATKOW MIESZKANIOWYCH

DOCHOD

Osigganie odpowiednio niskiego dochodu

Dodatek przystuguje, jezeli sredni miesieczny dochdd na jednego cztonka
gospodarstwa domowego uzyskany w okresie 3 miesiecy poprzedzajacych
date ztoZenia wniosku o przyznanie

dodatku nie przekracza:

e 175 proc. kwoty najnizszej emerytury obowiazujacej w dniu
ztozenia wniosku w gospodarstwie jednoosobowym,

e 125 proc. tej kwoty w gospodarstwie wieloosobowym.

DOCHODAMI W MYSL USTAWY SA:

e dochody uzyskiwane ze stosunku pracy, umowy o prace na czas
okreslony i nieokreslony ( dochody brutto pomniejszone o koszty
uzyskania przychodu i sktadek na ubezpieczenie spoteczne, z
wylaczeniem skladki na ubezpieczenie zdrowotne). ( pobierz
zalacznik).

e dochody z uméw o dzielo, zlecenia




e dochody ze stosunku prac spotecznie uzytecznych

e dochody ze zwrotu podatkéow

e dochody z tytutu prac dorywczych

o zasitki (brutto) dla bezrobotnych- a takze skladki na ubezpieczenie
zdrowotne

e stypendia wyptacane przez PUP

e skladki na ubezpieczenie zdrowotne oséb objetych
ubezpieczeniem zdrowotnym zarejestrowanych w Urzedzie Pracy

e stypendia studenckie

e dywidendy

¢ dochody uzyskiwane z tytutu najmu lokali

e dochody uzyskiwane tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego

e dochody z prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej

e zold zolnierski

o wszystkie $wiadczenia ZUS-owskie ( emerytury, renty, , zasitki
chorobowe, dodatki pielegnacyjne, dodatki kombatanckie, dodatki
kompensacyijne, ryczalt energetyczny)

e alimenty (fundusz alimentacyjny, alimenty dobrowolne badz
zasadzone wyrokiem sadowym)

W ZAKRESIE POMOCY SPOLECZNE]

o zasitki rodzinne

e dodatki pielegnacyjne

¢ Swiadczenia pielegnacyjne

Do dochodéw nie wlicza sie:

e dodatkéw dla sierot zupeinych,

¢ jednorazowych zapomég z tytutu urodzenia sie dziecka,

e dodatku (do zasitku rodzinnego) z tytutu urodzenia dziecka,

e pomocy w zakresie dozywiania,

o zasilkow pielegnacyjnych,

o zasitkéw okresowych z pomocy spotecznej,

e jednorazowych éwiadczeri pienieznych i $wiadczen w naturze z

pomocy spotecznej oraz dodatku mieszkaniowego,

e Swiadczen materialnych dla uczniow.
Po dodaniu wszystkich dochodéw brutto z 3 ostatnich miesiecy, obliczamy
§redni miesieczny dochéd przypadajacy na jednego cztonka rodziny. W
tym celu dzielimy dochdéd gospodarstwa domowego przez 3 (liczba
miesiecy) i przez liczbe os6b w rodzinie. Jezeli wyliczona przez nas kwota
(brutto) bedzie nizsza niz:
- (175 % najnizszej emerytury- dla osoby mieszkajgcej samotnie,
- (125 % najnizszej emerytury - dla rodziny, w ktérej sa co najmniej 2 osoby,
to mozemy ubiegac sie o dodatek mieszkaniowy.
Jezeli dochéd na jedna osobe jest nieco wyzszy, nie przekresla to
mozliwosci otrzymania dodatku, o ile kwota nadwyzki nie przekracza
wysokosci dodatku mieszkaniowego, nalezny dodatek mieszkaniowy
obniza sie o te kwote.

POWIERZCHNIA
NORMATYWNA

Odpowiednia powierzchnia uzytkowa zajmowanego lokalu

ILOSC OSOBW POWIERZCHNIA USTEPSTWO
GOSPODARSTWIE NORMATYWNA DO 30%
DOMOWYM WM?2 WM 2
1 35 45,5
2 40 52
3 45 58,5




4 55 71,5
5 65 84,5
6 70 91

I wiecej Na kazda osobe + 5m2

Przy ustalaniu powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego bierze si¢ pod
uwage wszystkie pomieszczenia, takie jak: pokoje, kuchnie, spizarnie,
przedpokoje, alkowy, hole, korytarze, lazienki itp. Nie wlicza sie
natomiast: balkonéw, taraséw, loggii, antresoli, szaf i schowkéw w
§cianach, pralni, suszarni, wézkowni, strychéw, piwnic i komérek na opat.

Jesli w lokalu mieszka osoba niepelnosprawna poruszajaca sie na wozku
lub osoba niepelnosprawna, ktérej niepelnosprawnosé¢ wymaga
zamieszkiwania w oddzielnym pokoju powierzchnie normatywna
zwieksza sie 0 15 m2. O wymogu zamieszkiwania w oddzielnym

pokoju orzekaja powiatowe zespoly do spraw orzekania o
niepelnosprawnosci.
W  przypadku doméw jednorodzinnych konieczne jest réwniez

za$wiadczenie z Starostwa Powiatowego
(pobierz zalacznik)

RODZA]JE (pobierz zatacznik)
WYDATKOW
(POTWIERDZA
ZARZADCA)
PRZYZNANIE Dodatek mieszkaniowy przyznaje wojt, burmistrz lub prezydent miasta w
DODATKU drodze decyzji administracyjnej. Przyznaje sie go na okres 6-ciu miesiecy,
liczac od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po dniu zlozenia
wniosku.
WYPLATA Dodatek jest wyplacany do 10 dnia kazdego miesiaca z géry — zarzadcy
DODATKU domu lub osobie uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal
MIESZKANIOWEGO | mieszkalny. Jedynie wtasciciele doméw jednorodzinnych moga uzyskac
dodatek mieszkaniowy w catoéci do rak wiasnych.
Ryczalt za brak centralnego ogrzewania, cieptej wody i gazu
przewodowego przekazywany jest na zyczenie wnioskodawcy
bezposrednio zarzadcy, badz tez na konto bankowe wnioskodawcy, moze
by¢ takze wyplacany w banku. Ryczalt ten wyliczany jest na podstawie
faktury za prad.
Organ wlasciwy do wydania decyzji odmoéwi przyznania dodatku, jezeli:
ODMOWA ¢  wnioskodaweca nie spelnia przestanek ustawowych, np.
PRZYZNANIA nadmetraz, brak tytutu prawnego do lokalu (przy jednoczesnym
DODATKU braku uprawnieri do lokalu zamiennego badz socjalnego),
MIESZKANIOWEGO e kwota dodatku bylaby mniejsza niz 2 proc. najnizszej emerytury
¢ w wyniku przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego ustalono,
ze wystepuje razaca dysproporcja miedzy niskimi dochodami,
wykazanymi w deklaracji, a faktycznym stanem majatkowym
wnioskodawcy lub faktyczna liczba 0s6b wspoélnie stale
zamieszkujacych i gospodarujgcych z wnioskodawcg jest mniejsza
niz wykazana w deklaragji.
WSTRZYMANIE Wyplata dodatku zostanie wstrzymana, gdy:
WYPEATY DODATKU e o0soba, ktorej przyznano dodatek, nie optaca na biezaco naleznosci
MIESZKANIOWEGO

za lokal mieszkalny, jezeli uregulowanie zaleglosci nie nastapi w
ciagu 3 miesiecy od dnia wydania decyzji wstrzymujacej wyplate




$wiadczenia, decyzja o przyznaniu dodatku mieszkaniowego
wygasa. W wypadku uregulowania naleznoéci w terminie 3 m-cy
od daty wydania decyzji wstrzymujacej wyplate dodatku
mieszkaniowego, dodatek mieszkaniowy wyplaca sie za okres, w
ktérym wyplata byta wstrzymana

e w wyniku wznowienia postepowania stwierdzi sig, ze dodatek
mieszkaniowy przyznano na podstawie falszywych danych
zawartych w deklaracji lub wniosku to; osoba, ktérej przyznano
dodatek mieszkaniowy, zobowigzana jest do zwrotu nienaleznie
pobranych kwot w podwéjnej wysokosci. Naleznoéci te wraz z
odsetkami i kosztami egzekucyjnymi podlegaja przymusowemu
Sciggnieciu w trybie postepowania egzekucyjnego w administracji.

TRYB Odwotanie wnosi sie¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w
ODWOLAWCZY Koszalinie za posrednictwem Burmistrza Polanowa w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji.
PODSTAWA 1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z
PRAWNA 2001 r. Nr 71, poz.734 z p6zn. zm.)

2) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie
dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 156, poz. 1817 z p6z.zm.)
3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2001 r. w sprawie
sposobu przeprowadzania wywiadu érodowiskowego, wzoru
kwestionariusza wywiadu oraz o$wiadczenia o stanie majgtkowym
wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze
wzoru legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia
wywiadu (Dz. U. z 2001 r., Nr 156,poz. 1828)




